MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Le6n

Subfondo

Seccién/Subsecciéon

Unidad de Transparencia / Despacho de la Unidad de Transparencia

Clave y denominacion de la
serie

S 19 Comité de Transparencia del Municipio de Leén

Clave y denominacion de la
subserie:

Descripcion de la Serie/Subserie

Actas generadas de las sesiones del 6rgano colegiado encargado de
confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, respecto de
ampliaciones de plazo de respuesta, clasificacion de informacion,
declaraciones de inexistencia o incompetencia que realizan las
unidades administrativas del sujeto obligado Municipio de Leon.

Asimismo, aquellas determinaciones que en materia de transparencia
y de datos personales se ejecuten de conformidad con sus\
atribuciones. Y

Tipologia documental
(indicar el soporte en que se
encuentran)

1. Actas:
e Acta de sesion del Comité de Transparencia del
Municipio de Leon.
2. Apéndice: .
e Registro de convocatoria q
e Documentos anexos (prueba de dafio, acuerdo de
clasificacion, ampliacion de plazo de respuesta, u otra;f

determinaciones). P

Fechas extremas:

De: A Afo de cierre de la serie:

.
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X
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de
los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Area de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

Area de Proteccion de Datos Personales

Area de Informacién de Oficio

2 2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.

1.1 Recibe la informacion proporcionada por las unidades

administrativas cuya respuesta requiere ser analizada por
1. Convocatoria del el Comité de Transparencia.
Comite de éifliecitudes gg
Transparencia del | 1.2 Envia convocatoria y orden del dia con informacion y, en su informacién
Municipio de Leon caso, documentacion de los asuntos a tratar en la sesion
del comité para su discusion. >7
2.1 Sesiona y analiza los asuntos cuya respuesta de las
unidades administrativas es inexistente, incompetente o es N
susceptible de clasificarse como reservada o confidencial, N@

o bien, para ampliacion de plazo de respuesta. —~

2.2 Verifica fundamento y motivacion, y prueba de dafio de la

propuesta de la declaracion cuando ésta aplique. .
2.Sesioén del Comité de Comite de &N

Transparencia  del | 2.3 Realiza analisis y discusion con base a la informacion y g;?ﬁﬂﬁir;"?;a de)g
Municipio de Leon. documentos proporcionados para tomar el acuerdo Leta P
respectivo.

2.4 ;Aprueba la inexistencia, incompetencia,
plazo o clasificaciéon de la informacion?
No: pasa al punto 3.1

Si: pasa al punto 3.2 % )(
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]
3.1 Informar a la unidad administrativa la resolucién emitida por
el Comité de Transparencia para modificar respuesta para
el solicitante. Termina procedimiento

3.2 Informar a la unidad administrativa la resolucion emitida por

3.Notificacion de el Comité de Transparencia para declarar la inexistencia, Jefe do
acuerdos del Comité incompetencia, ampliacion de plazo o clasificacion de la Solicitudes:  de
de Transparencia del informacién en la respuesta para el solicitante. .

Municipio de Leon.

3.3 Formalizar el acta de sesioén con los acuerdos para dar
respuesta a la solicitud de informacibn o de datos
personales a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia y del medio indicado por el solicitante.

Fin del procedimiento

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA
SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD
DEL PROCEDIMIENTO.

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie / Subserie

Envian la informaciéon que debe ser revisada y validada para
acuerdos en asuntos relacionados con la inexistencia,
incompetencia, ampliacion de plazo o clasificacion de la informacion,
de las solicitudes de acceso a la informacién publica y de datos

personales. /
(‘

Dependencias, Entidades y Organos
Autdbnomos de la Administracion Publica
Municipal de Leon.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccion, inciso, etcétera

Constitucion Politica de los Estados | Articulo 116. El poder publico de los estados se dividira, para
Unidos Mexicanos su ejercicio, en Ejecutivo, Legislativo y Judicial, y no podranﬁh
reunirse dos o mas de estos poderes en una sola persona o | -

corporacion, ni depositarse el legislativo en un solo individuo. | <Y

Los poderes de los Estados se organizaran conforme a la

Constitucion de cada uno de ellos, con sujecion a las siguientes

normas: a
/'{ -

VIll. Las Constituciones de los Estados estableceran
organismos autébnomos, especializados, imparciales y | 7 |
colegiados, responsables de garantizar el derecho de acceso a7
la informacién y de proteccion de datos personales en posesio 7

de los sujetos obligados, conforme a los principios y bases~§
establecidos por el articulo 6o0. de esta Constitucion y la I?& y
general que emita el Congreso de la Unién para establecer | s 25
bases, principios genetales y procgdiiientos del ejercicio de
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]I

este derecho.

Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica

Articulo 24. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley,
los sujetos obligados deberan cumplir con las siguientes
obligaciones, segun corresponda, de acuerdo a su naturaleza:

I. Constituir el Comité de Transparencia, las Unidades de
Transparencia y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo
a su normatividad interna;

Articulo 44. Cada Comité de Transparencia tendra las
siguientes funciones:

I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las
disposiciones aplicables, las acciones y los procedimientos para
asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en
materia de ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de
la informacion y declaracion de inexistencia o de incompetencia
realicen los titulares de las Areas de los sujetos obligados;

ll. Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen
la informacion que derivado de sus facultades, competencias y
funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion de
la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y
motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no
ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion
y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacién y actualizacion de los Servidores
Publicos o integrantes adscritos a las Unidades de
Transparencia,

VI. Establecer programas de capacitacion en materia de\
transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y\
proteccion de datos personales, para todos los Servidores |
Publicos o integrantes del sujeto obligado; g

VII. Recabar y enviar al organismo garante, de conformidad con
los lineamientos que estos expidan, los datos necesarios para
la elaboracion del informe anual, ‘G

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la
informacién a que se refiere el articulo 101 de la presente Ley,

y

IX. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable

Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos

Articulo 53. Cuando eILresponsable no sea competente para

atender la solicitud para el ejercicio de los depechos ARCO,
]
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]1

Obligados.

debera hacer del conocimiento del titular dicha situaciéon dentro
de los tres dias siguientes a la presentacion de la solicitud, y en
caso de poderlo determinar, orientarlo hacia el responsable
competente. En caso de que el responsable declare inexistencia
de los datos personales en sus archivos, registros, sistemas o
expediente, dicha declaracion debera constar en una resolucion
del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de los
datos personales.

Articulo 83. Cada responsable contara con un Comité de
Transparencia, el cual se integrara y funcionara conforme a lo
dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y demas normativa aplicable. EI Comité de
Transparencia sera la autoridad maxima en materia de
proteccion de datos personales.

Articulo 84. Para los efectos de la presente Ley y sin perjuicio
de otras atribuciones que le sean conferidas en la normatividad
que le resulte aplicable, el Comité de Transparencia tendra las
siguientes funciones:

I. Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para

garantizar el derecho a la proteccion de los datos personales en
la organizacion del responsable, de conformidad con las
disposiciones previstas en la presente Ley y en aquellas
disposiciones que resulten aplicables en la materia;

Il. Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar
la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO;

lll. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las
que se declare la inexistencia de los datos personales, o se
niegue por cualquier causa el ejercicio de alguno de los
derechos ARCO;

\

IV. Establecer y supervisar la aplicacién de criterios especiﬁcos\} )\7
que resulten necesarios para una mejor observancia de la ;
presente Ley y en aquellas disposiciones que resulten. Q{
aplicables en la materia;

V. Supervisar, en coordinacién con las areas o unidades
administrativas competentes, el cumplimiento de las medidas, Ut
controles y acciones previstas en el documento de seguridad;

VI. Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitida;*—"
por el Instituto y los organismos garantes, segun corresponda;

VII. Establecer programas de capacitacion y actualizacion para-|
los servidores publicos en materia de proteccion de dato{é é

equivalente en aquellos casos en que tenga congocimiento, en el
‘\. -

,

personales, y /
VIIl. Dar vista al organo interno de control o instangia )\
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]

ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad
respecto de determinado tratamiento de datos personales;
particularmente en casos relacionados con la declaracion de
inexistencia que realicen los responsables.

Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato

Articulo 25. Para el cumplimiento de esta Ley, los sujetos
obligados deberan cumplir con las siguientes obligaciones,
segun corresponda, de acuerdo a su naturaleza:

I. Constituir el Comité de Transparencia, las Unidades de
Transparencia y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo
a su normatividad interna;

Articulo 27. Ademas de las obligaciones generales contenidas
en el articulo 24 y Capitulo | del Titulo Quinto de la Ley General,
son obligaciones de los sujetos obligados las siguientes:

XIl. Constituir el Comité de Transparencia, de conformidad a lo
establecido en esta ley;

XIll. Documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
atribuciones, competencias o funciones; incluso los procesos
deliberativos;

Articulo 51. El Comité de Transparencia es el 6rgano interno
del sujeto obligado, encargado de ejercer las funciones
establecidas en esta Seccion.

Articulo 54. Al Comité de Transparencia, le competen las
siguientes atribuciones:

I. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en
materia de ampliacién del plazo de respuesta, clasificacion de
la informacion y declaracion de inexistencia o de incompetencia
realicen quienes sean los titulares de las unidades
administrativas de los sujetos obligados;

Il. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de ia\s\
disposiciones aplicables, las acciones y los procedimientos paré\
asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en
materia de acceso a la informacion;

lll. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la
informacion;

competentes que generen la informacién que derivado de sug-
facultades, competencias y funciones deban tener en posesion
0 que previa acreditacién de la imposibilidad de su generacion, ; _

IV. Ordenar, en su caso, a las unidades administrativ?l

exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las—
cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades<_
competencias o funciones; -

V. Establecer politicas para facilitar la obtengmrﬂﬁé‘jpformaciéfﬂ
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion;

VI. Promover la capacitacion y actualizacién de los Servidores
Publicos o quienes sean integrantes adscritos a las Unidades
de Transparencia;

VIl. Establecer programas de capacitacion en materia de
transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad vy
proteccién de datos personales, para todas los Servidores
Publicos o integrantes del sujeto obligado;

VIIl. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los
lineamientos que estos expidan, los datos necesarios para Ia
elaboracion del informe anual;

IX. Proponer el sistema de informacién del sujeto obligado;
X. Vigilar que el sistema de informacién se ajuste a la
normatividad aplicable y en su caso, tramitar los correctivos que

procedan,

XI. Realizar las acciones necesarias para garantizar el ejercicio
del derecho de acceso a la informacion;

XII. Revisar y validar la version publica de la informacion que asi
corresponda, a propuesta de las unidades administrativas;

XIIl. Supervisar el registro y actualizacién de las solicitudes de
acceso a la informacion, asi como sus tramites, costos y
resultados;

XIV. Promover y proponer la politica y la normatividad del sujeto
obligado en materia de transparencia y acceso a la informacion;

XV. Fomentar la cultura de transparencia,

XVI. Suscribir las declaratorias de inexistencia de la informacion

o de acceso restringido;
\
o

XVII. Proponer los procedimientos para asegurar la mayor\- _
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la @*/
informacion; =

XVIIl. Supervisar la aplicacion de los criterios especificos del N
sujeto obligado, en materia de catalogacion y conservacion de
los documentos administrativos, asi como la organizacién de

archivos; ,’_-\25' :

A
-
XIX. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos enC'g
materia de informacion reservada; y

XX. Las demas que establezcan la Ley General, la normatividad «E’
aplicable y el reglamento en la materia del SL}gtV:bligado.
(i
1 =

1
l
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Guanajuato.

Articulo 82. Cuando el responsable no sea competente para
atender la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO,
debera hacer del conocimiento del titular dicha situacion dentro
de los tres dias siguientes a la presentacion de la solicitud, y en
caso de poderlo determinar, orientarlo hacia el responsable
competente. En caso de que el responsable declare inexistencia
de los datos personales en sus archivos, registros, sistemas o
expediente, dicha declaracion debera constar en una resolucion
del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de los
datos personales.

Articulo 115. Cada responsable contara con un Comité de
Transparencia, el cual se integrara y funcionara conforme a lo
dispuesto en la Ley de Transparencia y demas normatividad que
resulte aplicable.

El Comité de Transparencia sera la autoridad maxima en
materia de protecciéon de datos personales, en la organizacion
del responsable.

Articulo 116. Para los efectos de la presente Ley y sin perjuicio
de otras atribuciones que le sean conferidas en la Ley de
Transparencia y demas normatividad que resulte aplicable, el
Comité de Transparencia tendra las siguientes funciones:

I. Coordinar, realizar y supervisar las acciones necesarias para
garantizar el derecho a la proteccion de los datos personales en
la organizacion del responsable, de conformidad con las
disposiciones previstas en la presente Ley y en aquellas
disposiciones que resulten aplicables en la materia;

Il. Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar
la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO;

lll. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las
que se declare la inexistencia de los datos personales, o se,
niegue por cualquier causa, el ejercicio de alguno de los:
derechos ARCO;

IV. Establecer y supervisar la aplicacion de criterios especificos
que resulten necesarios para una mejor observancia de la
presente Ley y demas ordenamientos que resulten aplicables
en la materia;

V. Supervisar, en coordinacién con las areas o unidades
administrativas competentes, el cumplimiento de las medidas,
controles y acciones previstas en el documento de seguridad; _-
VI. Dar seguimiento y cumplimiento de las resoluciones emitidas

por el Instituto; )

VII. Establecer programas de capacitacion y actualizacion para

los servidores publicos en materia de proteccign de datos’]

personales; y AV A j .

-
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MUNICIPIO DE LEON
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(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

VIIl. Dar vista al érgano interno de control o instancia
equivalente en aquellos casos en que tenga conocimiento, en el
ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad
respecto de determinado tratamiento de datos personales;
particularmente en casos relacionados con la declaracion de
inexistencia que realicen los responsables.

Reglamento de Transparencia, Acceso
a la Informaciéon Publica y Proteccién
de Datos Personales del Municipio de
Leén, Guanajuato

ARTICULO 10. Son obligaciones de las dependencias,
entidades y 6érganos auténomos:

lll. Atender lo establecido en la Ley de Transparencia, los
lineamientos del Sistema Nacional, los lineamientos del Instituto
y los que determine el Comité y el Ayuntamiento.

ARTICULO 16. La Unidad de Transparencia tendra las
atribuciones siguientes:

I. Remitir al Comité la propuesta y tipo de clasificacion que, en
su caso, realicen los titulares de las dependencias, entidades u
organos autbnomos, segun sea el caso,

Ill. Remitir al Comité las versiones publicas que los titulares de
las dependencias, entidades y 6rganos autonomos elaboren y
entreguen a la Unidad de Transparencia para dar cumplimiento
a las obligaciones en materia de transparencia;

ARTICULO 19. ElI Comité es el o6rgano interno de este
municipio, encargado de ejercer las funciones establecidas en
la Ley General, la Ley de Transparencia, la Ley de Datos
Personales y en el presente Reglamento.

ARTICULO 21. EI Comité tendra como atribuciones las que
establezca la Ley General, la Ley de Transparencia y la Ley de
Datos Personales, asi como emitir los acuerdos necesarios para
el cumplimiento de estas mismas.

ARTICULO 26. Para las sesiones del Comité se atendera a lo
siguiente:

I. EI Comité sesionard cuantas veces estime necesario\'
atendiendo a los asuntos que se presenten en estricto

cumplimiento a la Ley de Transparencia y a la Ley de Datos j

Personales;

Il. Las sesiones se realizaran mediante convocatoria, en la que
se incluira fecha, lugar y hora de la sesion, asuntos a tratar y
participantes;

lll. La presidencia convocard a sesiéon con el apoyo de la
secretaria y notificara a sus integrantes y/o a los servidores
publicos que estime necesarios convocar,

IV. El Comité determinara sus resoluciones mediante votacioy
mayoritaria; y

V. La secretaria levantara y resguardara las) attas de cada ?
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sesién, asi como las actas respectivas de clasificacion de
informacion, las de desclasificacién, asi como las de proteccion
de datos personales e informacién confidencial, y las de
inexistencia que determine el Comite.

ARTICULO 29. Las resoluciones del Comité que impliquen
acciones concretas deberan ser cumplidas de manera
inmediata.

Se debera dar cuenta del cumplimiento al Comité y remitir las
constancias que lo acrediten.

Reglamento

Administracion Municipal de Leén, @ atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia y Acceso

Guanajuato

Iinterior

de la | Articulo 194. La Unidad de Transparencia tiene, ademas de las

a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, las
comunes para titulares de las dependencias, las siguientes:

I. Dar aviso a las dependencias en aquellos casos en que la
informaciéon que haya sido clasificada como reservada deba
hacerse publica;

IX. Fungir como enlace entre las dependencias y el Comite de
Transparencia;

X. Apoyar al Comité de Transparencia en el ejercicio de las
atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor

Justificacion

P- Administrativo:

Es evidencia del acto protocolario que se lleva a cabo por parte del Comité de
Transparencia, para tratar un asunto a través de las deliberaciones que asi
resuelvan. N

P- Legal:

En los acuerdos del comité son pruebas irrefutables en las decisiones tomadas })

/j.v
o morales que tienen relacion con el sujeto obligado, al solicitar informacion que : o

sobre los derechos y obligaciones que se desprenden hacia las personas fisicas

puede ser susceptible de clasificarse como reservada, confidencial, version
publica, inexistencia o ampliacién de plazo.

P- Fiscal o
Contable

S- Informativo (*)

Constituye una fuente primaria ya que las actas contienen decisiones y hechos
en materia de transparencia o proteccién de datos que repercuten en las
dependencias y entidades de la administracién ptblica del Municipio de Ledn.

S- Evidencial (*)

Constituyen una prueba irrefutable en las decisiones tomadas sobre los derechos/
y obligaciones imprescriptibles de las personas fisicas o morales que tienen |

relacion con el sujeto obligado. _
| jal 4D

) {
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S- Testimonial (*)

Toda vez que se constituyen decisiones en materia de transparencia y datos
personales en cuanto a facultades, funciones, normas y procedimientos para las
dependencias y entidades de la administracién publica del Municipio de Leon,
que marcan una evolucién en la materia.

Plazos de conservacion Justificacion
Se resguarda durante este periodo por los acuerdos realizados por el Comité de
Total Vigencia Transparencia que permiten evidenciar el cumplimiento y los antecedentes de los
5 asuntos en que intervienen las unidades administrativas.
Conforme al articulo 62 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Guanajuato.
Archivo de 2 Se resguarda para la consulta como antecedente de la informacién y los acuerdos
tramite: realizados por parte del Comité de Transparencia en asuntos de su competencia.
Archivo de . . o . .
conceniracion: a Para la consulta por una situacion extraordinaria en la informacion.

Destino Final (*) (17)

Conservaciéon en Archivo
Histérico

b

Muestreo
(exclusivo Direccién de
Archivo Histérico)

Toma de ejemplares
Cualitativo o selectivo

Sistematico o cuantitativo

JUOL &

Aleatorio
Justificacion:

Los documentos que componen la serie en comento debido a su contenido
informativo, se convierten en fuentes sustanciales para conocer la historia
institucional de la Administracion Publica Municipal, concretamente o
concerniente a las acciones o acontecimientos trascendentes que acontecieron
en Ledn en materia de transparencia y acceso a la informacion, por lo que se
propone su conservacion total en el Archivo Histérico Municipal de Leén para su}
resguardo permanente y consulta publica. /Z

Baja Documental
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO!

Indica serie(s) antecesora(s): (18)

Valores Valores Vigencia Destino
primarios secundarios Documental final
A 1| E T AR AR
D N| v E CHI CHI
M Fl o s vo Vo
| co o| D T DE DE
Ao del | . .. N | L| N R| E [ R co T
CAg D cgg:?: "'| subserie | E| AB M| N M| Ami NC o]
s G| LE/ Al c 0 TE EN T
T Al Fis x| 2 N R t
R L| ca oA I ACI
A L v L A ON
T 0 L
v
. B
01- aja
22%2%‘ ££t1a-'s. Sesiones X 2 3 5 docunllenta
de consejo I
01-
2020 001 di??:ig:rﬁ?é Baja
2022 | Actas de A 2 & | & | documente
Transpare
ncia

Fundamento expreso que sustento la funcion:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato

Articulo 27. Ademas de las obligaciones generales contenidas en el articulo 24 y Capitulo | del Titulo
Quinto de la Ley General, son obligaciones de los sujetos obligados las siguientes:

XII. Constituir el Comité de Transparencia, de conformidad a lo establecido en esta ley;

Xlll. Documentar todo acto que derive del ejercicio de sus atribuciones, competencias o funciones;y
incluso los procesos deliberativos;

Articulo 54. Al Comité de Transparencia, le competen las siguientes atribuciones:

I. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién del plazo de
respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen
quienes sean los titulares de las unidades administrativas de los sujetos obligados;

Il. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a
la informacion;

lll. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion;

¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcion han sido integrados como parte de un mismo
expediente?

Si X No \

N\~

|
A

Vo
-
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]

En caso de No, Indica como se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a

su CADIDO correspondiente?

S No

X

En caso de no, indica que se modifica.
Derivado del andlisis realizado en la presente ficha técnica de valoracion documental, se desprende valor
legal a los expedientes producidos, asi como, valores secundarios, por ende, se determina que su destino

final sea la conservacion

Respecto a su vigencia no se determinaron modificaciones.

Grupo Interdisciplinario (Titular

Conclusiones Grupo Interdisciplinario Rubrica
e
Director de  Archivo de , « 7 , = ZJ "
Concentracion ()C)ﬁfz Q{J&-’it«‘ [zr ~(Yer Z < '
Grupo Interdisciplinario . 4 = 7
(Coordinacion de archivos) / /Jzézﬁ Ddyzw{ 6 z R

Direccion Juridica)

o Too. Doupaes |

=}

Grupo Interdisciplinario (Titular
Contraloria)

Grupo Interdisciplinario (Titular
Archivo Histérico )

_ AN
D‘ﬁdﬂ\ Rum “ﬁmzn ?n.JnLn

?—o (,4; /[_, Hawvﬁ- }f::-./'e: .

Grupo Interdisciplinario (Titular
de Desarrollo Institucional)

U@/f @ ni a&T& 'Lwhfwr =(

Grupo Interdisciplinario (Titular
Unidad de Transparencia)

Koo Ubzroen O}

Grupo Interdisciplinario (Titular
Tecnologias de Informacion)

i\ “ A QA,‘; < )&c\g

Pagina 13 de 14




MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracién:

14 de marzo 2023

Enlace de Archivo (Nombre y firma): Lic. Erika del Rocio Cruz Cam%
Participantes (responsables de procesos

Nombre Cargo Firma

. . ; Jefa de Solicitudes de = I N
Lic. Moraima Deyanira Lopez Navarro Infarmacién <

. ; Jefe de Proteccion de Datos
Lic. Dante Omar Ramirez Hernandez Personales. %

/.
C—I‘*’
Validacion del Director General N/A
(Nombre y Firma): ;
F N

Mtro. Mario Vazquez Cantu

Validacién del Titular (Nombre y Firma) Titular de la Unidad de Transparenci

i WA

\ 4
o‘haqmye? de [}r}r@;ﬁn General de Archivos
|
LY )

7

Li€. Sara Casillas Ma
Profesionista Jefe de afea de
Archivos de Tramite.

Lic. Ana Valg; Garcia Moreno
Analista Administrativo

Lic. Alejandra Bariuelos Romo
Analista Administrativo

(Nombre y Firma)

ﬁ”g:% 7)74:’“ e / / :‘ 7 A‘{)' r LLb b

Arg. Rodolfo Herrera Pérez Lic. Carolina Vargas Vidales
Director de Archivo Histérico. Analista Administrativo Histérico

Pédgina 14 de 14




1.0rden original y Procedencia

Productor:
Unidad de Transparencia Municipal/Despacho
de la Unidad de Transparencia

Serie/Subseries:
S 19 Comité de transparencia del
Municipio de Le6n

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie

Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior X Medio X Operativo [

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Comun

(tienen como caracteristica
ser comunes en todas las
unidades administrativas)

Sustantiva

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que
definen la razén de ser e identidad de la unidad
administrativa)

X |

1.3 ¢ La documentacién producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?

X si O No O Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: [J Original [J Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

2.Contexto y Contenido
Funcion que da origen a Ja Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcién del productor)

El 11 de junio de 2002 se expidio la Ley Federal de Transparencia y Acceso a Ia}ﬁ
Informacion Publica en México. La introduccion de una cultura de transparencia en el
pais se replicaria en cada una de las entidades federativas, incluido el estado de
Guanajuato.

En el municipio de Ledn, Guanajuato, el 30 de enero de 2004 se emitio el Acuerdo para
la creacion y funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacién del Municipio de-
Ledn, en el cual quedarian establecidas las funciones y obligaciones de esa instanci@

emergente para con la sociedad. Z
El origen del Comité de Transparencia nace como obligacién en la Ley General d
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (publicada en el DOF del 4 de mayo del )
2015), en su articulo 24 fraccién |, en el cual menciona que los sujetos obligados deberan
de constituir el Comité de Transparencna y se debera de vigilar su funcmnamlem’p /
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A nivel estatal se puede sustentar en articulo 51 al 57 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica para el Estado de Guanajuato, donde se indica la
naturaleza del Comité, asi como también sus funciones e integracion.

El Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Municipio de Le6n, Guanajuato, indica en su capitulo V, la creacion, e
integracion, asi como sus atribuciones.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie no se relaciona con ningun programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relaciéon a la ciudadania.

¢ Por qué?

Alto

Medio Se considera medio porque las sesiones del Comité de Transparencia
surgen derivadas de las solicitudes de acceso a la informacion o solicitudes
de ejercicio de derechos ARCO, sin embargo, se tratan de actividades
internas para emitir alguna resolucion para dar respuesta oportuna a dichas
solicitudes.

Bajo

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicion de Cuentas

3.1 ¢ La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) X si O No

En su caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia forman parte de las obligaciones\ V
N

de transparencia comunes que deben cumplir los sujetos obligados, en los casos que sea
necesario.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato.

Articulo 25. Para el cumplimiento de esta Ley, los sujetos obligados deberén cumplir con
las siguientes obligaciones, segun corresponda, de acuerdo a su naturaleza:

;‘
/. Constituir el Comité de Transparencia, las Unidades de Transparencia y vigilar su J‘
correcto funcionamiento de acuerdo a su normatividad interna <>

Articulo 26. Los sujetos obligados de manera proactiva deberan poner a disposicion d

la sociedad y mantener actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo
a sus facultades, atribuciones, funciones u objeto sacial, segun corresponda, la
informacién, por lo menos, de los temas, documentos y pl'oliticas que a ?on ipuacion se

senalan: x\ \ ]L P



XXXIX. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados.
b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el Estado de
Guanajuato.

Articulo 40. Los sujetos obligados deberan actualizar trimestralmente la informacién que
posean en los medios disponibles con los que cuenten, en sus sitios de internet y a través
de la Plataforma Nacional. Esta informaciéon debera publicarse con un lenguaje sencillo
para cualquier persona, con perspectiva de género y accesibilidad, cuando asi
corresponda a su naturaleza.

3.2 ;/Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacién producida
en la serie? O Si X No

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacion

4.1 ;Conoces si Plazos de reserva:
existe o hubo un
acuerdo de reserva | No se han reservado expedientes de Actas.
en la informacion
de la serie?

4.2 ;Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

X Si No
Si porque es un elemento de prueba o defensa del Municipio de Ledn, cuando existen

Recursos de Revision y/o Amparos a las respuestas ofrecidas al ciudadano; y que son
solicitadas por parte del Organo Garante o Autoridad Jurisdiccional

7 7
&

4.3 ;La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene f. N
datos personales sensibles? '",:’ o
L/ 'X
O si X No /Z)
En caso de Si, sefale el tipo de dato: ))H

5.Diplomacia. \




5.1 Los expedientes son:

Originales | Copias Completos
X O 0
Observaciones

Observaciones Observaciones

5.2 Volumen y produccién de la serie

¢ Cuantos expedientes
generas al mes o al afio
de tu proceso?
(Volumen de la
documentacion de la
serie)

Se realizan un promedio de 190 expedientes en el afio, de 5
a 20 fojas aproximadamente cada uno.

6. Trascendencia historica y social (*)

6.1 La informacién contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucién donde fueron generados o para
la Administracién Municipal?

X Si ] No
En caso de si, motivacion:

Ya que en algunas ocasiones se confirma informacion reservada o confidencial por
distintos supuestos y que es informacién que es de interés de la ciudadania.

Constituye una fuente primaria ya que en las actas se contienen decisiones y hechos en\l

materia de transparencia o proteccion de datos que repercuten en las dependencias y\;\
Y

entidades de la administracion publica del Municipio de Leon.

6.2 ;,La informacion que contiene la serie es Util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

X Si ] No cz)‘
En caso de si, motivacion: /

Toda vez que se constituyen decisiones en materia de transparencia y datos personales "ZL

en cuanto a facultades, funciones, normas y procedimientos para las dependencias y/
entidades de la administracion publica del Municipio de Leén, que marcan una evolucion
en la materia.
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6.3 ¢ La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia historica del municipio? (*)

O si X No
En caso de si, motivacion: -~ %
(*) Llenado y/o ratificaciéon de la Direccion de Archivo Histérico. /)
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